
 
 
 
ที่  อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม)/ ว ๓๑๒๑      สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศลิปากร

       ๒๒ ถนนบรมราชชนนี เขตตลิง่ชัน 
        กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ 
 

                                                             ๒๕ ธันวาคม ๒๕๖๖ 
 

เร่ือง     แจ้งรายชื่อผู้ได้รับคัดเลอืกเข้ารับการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
  หลักสูตร “การฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการเขียนร่างและตรวจแกไ้ขหนงัสือราชการ เทคนิคการเขียนหนังสือราชการ  

 และศิลปะการใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการให้ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด” รุ่นที่ ๑ 
เรียน    
 

สิ่งที่แนบมาด้วย   รายช่ือและกำหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
หลักสตูร “การฝึกอบรมเชิงปฏิบัตกิารเขียนรา่งและตรวจแก้ไขหนังสอืราชการ เทคนิคการเขียนหนังสอืราชการ  

  และศลิปะการใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการให้ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด” รุ่นที่ ๑ 
 
  ด้วยสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดจัดการอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปี 
งบประมาณ ๒๕๖๗ หลักสูตร “การฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการเขียนร่างและตรวจแก้ไขหนังสือราชการ เทคนิคการเขียนหนังสือ
ราชการ และศิลปะการใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการให้ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด” รุ่นที่ ๑ ระหว่างวันที่ ๑๑ – ๑๒ 
มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ ค่าลงทะเบียน ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (ไม่รวมค่าที่พักและ
อาหารเย็น)  
  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร  ได้คัดเลือก ............................... ตำแหน่ง.............................                  
สังกัด........................  เข้ารับการฝึกอบรมในรุ่นดังกล่าว จึงขอความร่วมมือแจ้งผู้ได้รับคัดเลือกดำเนินการ ดังนี ้  ๑)  แจ้งผู้เข้าร้บ
การฝึกอบรมแต่งกายสุภาพ ไปรายงานตัวในวันพฤหัสบดีที่ ๑๑ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๗ ระหว่างเวลา ๐๘.๐๐ – ๐๙.๐๐ น. ณ โรงแรม
รอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
   ๒)  การชำระเงินค่าลงทะเบียนการฝึกอบรมตามหลักสูตร ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน)                  
โดยสามารถชําระเป็นเงินสดในวันรายงานตัว สําหรับค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พักและค่าเบี้ยเลี้ยงระหว่างการเดินทางไป – กลับจาก
บ้านพักถึงสถานท่ีฝึกอบรม ให้เบิกจ่ายจากต้นสังกัดเทา่ที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินวงเงินท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
   อนึ่ ง  ราย ช่ือและกำห นดการฝึ กอบรม ใน โครงการดั งกล่ าวข้ างต้ น  สามารถตรวจสอบ ได้ ที่  
www.thailocalsu.com  และสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ โทรศัพท์ ๐๙ ๙๔๔๖ ๙๒๖๖ 
 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 
 
 ขอแสดงความนับถือ 
    

          
     (อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนม)ี 

                                        ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 
              ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศลิปากร 

 
 
 
 
 
สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศลิปากร (ตลิ่งชัน) 
โทรศัพท์ ๐-๒๑๐๕-๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ โทรสาร ๐-๒๔๓๓-๔๙๓๘   



ล ำดับ ต ำแหน่ง สังกัด จังหวัด

1 สิบต ำรวจตรีหญิง รัชฎำภรณ์ ปินตำปิน ผู้บังคับหมู่ กลุ่มงำนศูนย์ส่งกลับและรถพยำบำล โรงพยำบำลต ำรวจ โรงพยำบำลต ำรวจ ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ กรุงเทพมหำนคร

2 นำงสำว กันต์กนิษฐ์ อินทุประภำ โรงพยำบำลศิริรำช ปิยมหำรำชกำรุณย์ กรุงเทพมหำนคร

3 นำงสำว วิไลลักษณ์ โนรินทอง โรงพยำบำลศิริรำช ปิยมหำรำชกำรุณย์ กรุงเทพมหำนคร

4 นำงสำว ชนำกำนต์ ค ำคล้อย นักจัดกำรงำนท่ัวไป โรงพยำบำลสิรินธร ส ำนักกำรแพทย์ กรุงเทพมหำนคร

5 นำงสำว นฤมล ทับทิมเขียว เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน โรงพยำบำลสิรินธร ส ำนักกำรแพทย์ กรุงเทพมหำนคร

6 นำงสำว ลลิตำ เมฆลอย นักจัดกำรงำนท่ัวไป โรงพยำบำลสิรินธร ส ำนักกำรแพทย์ กรุงเทพมหำนคร

7 นำงสำว สุนันทิกำ ค ำภำ นักทรักพยำกรบุคคล 6 ส ำนักงำนส่งเสริมวิสำหกิจขนำดกลำงและขนำดย่อม(สสว.) กรุงเทพมหำนคร

8 นำงสำว จุฑำรัตน์ แก้วประสพ เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรท่ัวไป หน่วยจ่ำยกลำง ภำควิชำพยำธิวิทยำ คณะแพทยศำสตร์โรงพยำบำลรำมำธิบดี กรุงเทพมหำนคร

9 นำงสำว ศิริอรุณ แตงสุวรรณ ผู้ปฏิบัติงำนบริหำร หน่วยจ่ำยกลำง ภำควิชำพยำธิวิทยำ คณะแพทยศำสตร์โรงพยำบำลรำมำธิบดี กรุงเทพมหำนคร

10 พ.ต.ท. พิทยำ ค ำแหงพล สำรวัตรฝ่ำยคดีปกครองและคดีแพ่ง ต ำรวจภูธรภำค 4 ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ ขอนแก่น
11 นำงสำว สโรชำ บุญธรรม พนักงำนธุรกำร โรงพยำบำลเขำสุกริม จันทบุรี
12 นำย นพดล ริยะสำร นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร โรงพยำบำลสันทรำย เชียงใหม่
13 นำงสำว พิมภิลำ สุพรรณ นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร โรงพยำบำลสันทรำย เชียงใหม่
14 นำงสำว ญำณิน ค ำบุรี นักวิชำกำรพัสดุ โรงพยำบำลแม่สอด ตำก
15 นำย ณัฐศักด์ิ  พรมวิชัย นักจัดกำรงำน ท่ัวไป โรงพยำบำลแม่สอด ตำก
16 นำงสำว ณัฐพร มูลนวล นักวิชำกำรเงินและบัญชี โรงพยำบำลแม่สอด ตำก
17 นำงสำว พิมพำ พิริยำกัญจน์ นักทรัพยำกรบุคคล โรงพยำบำลแม่สอด ตำก
18 นำงสำว รติชำ โยนจอหอ นักวิชำกำรเงินและบัญชี โรงพยำบำลแม่สอด ตำก
19 นำงสำว อุไรรัตน์ แก้วด ำ เจ้ำพนักงำนธุรกำร โรงพยำบำลแม่สอด ตำก
20 นำงสำว ก่ิงกำญจน์ ทองน้อย นักจัดกำรงำนท่ัวไป กรมวิทยำศำสตร์กำรแพทย์ นนทบุรี

ช่ือ - นำมสกุล

ประกำศรำยนำมผู้เข้ำรับกำรอบรมหลักสูตร “กำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำรเขียนร่ำงและตรวจแก้ไขหนังสือรำชกำร เทคนิคกำรเขียนหนังสือรำชกำร

 ระหว่ำงวันท่ี 11 - 12 มกรำคม 2567 ณ โรงแรมรอยัลริเวอร์ บำงพลัด กรุงเทพฯ
และศิลปะกำรใช้ถ้อยค ำส ำนวนในหนังสือรำชกำรให้ถูกต้องตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด” รุ่นท่ี 1



ล ำดับ ต ำแหน่ง สังกัด จังหวัดช่ือ - นำมสกุล

ประกำศรำยนำมผู้เข้ำรับกำรอบรมหลักสูตร “กำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำรเขียนร่ำงและตรวจแก้ไขหนังสือรำชกำร เทคนิคกำรเขียนหนังสือรำชกำร

 ระหว่ำงวันท่ี 11 - 12 มกรำคม 2567 ณ โรงแรมรอยัลริเวอร์ บำงพลัด กรุงเทพฯ
และศิลปะกำรใช้ถ้อยค ำส ำนวนในหนังสือรำชกำรให้ถูกต้องตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด” รุ่นท่ี 1

21 นำงสำว มัลลิกำ คุณนิธิโภคำ นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ปฏิบัติกำร กรมวิทยำศำสตร์กำรแพทย์ นนทบุรี
22 นำงสำว กรรณิกำร์ ดอนปัญญำ นักวิชำกำรพัสดุปฏิบัติกำร สถำบันบ ำรำศนรำดูร กรมควบคุมโรค กระทรวงสำธำรณสุข นนทบุรี
23 นำงสำว รวิกำนต์ พำนเพชร เจ้ำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน สถำบันบ ำรำศนรำดูร กรมควบคุมโรค กระทรวงสำธำรณสุข นนทบุรี
24 นำงสำว ศิรินภำ จันมำค้อ นักจัดกำรงำนท่ัวไปปฏิบัติกำร สถำบันบ ำรำศนรำดูร กรมควบคุมโรค กระทรวงสำธำรณสุข นนทบุรี
25 นำงสำว สุชำดำ ธรรมเจริญ นักจัดกำรงำนท่ัวไป สถำบันบ ำรำศนรำดูร กรมควบคุมโรค กระทรวงสำธำรณสุข นนทบุรี
26 นำงสำว เจนจิรำ ชูเชิดเช้ือ เจ้ำพนักงำนธุรกำร โรงพยำบำลนำงรอง บุรีรัมย์
27 นำย ภิรมย์ กัลโยธิน นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน โรงพยำบำลนำงรอง บุรีรัมย์
28 นำงสำว มัลลิกำ จ ำปำ พนักงำนพิมพ์ โรงพยำบำลนำงรอง บุรีรัมย์
29 นำง วณิชชำ เทรำซำว่ำ เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนท่ัวไปปฎิบัติกำร งำนบริหำรกำรวิจัย คณะแพทย์ศำสตร์ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ ปทุมธำนี
30 นำย ครรชิต มีผล ผู้ปฏิบัติงำนบริหำร ศูนย์วิจัยทำงคลินิก คณะแพทย์ศำสตร์ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ ปทุมธำนี
31 นำย จตุรพัฒน์ ฉัตรสุวรรณ์ นิติกร คณะแพทยศำสตร์ มหำวิทยำลัยนเรศวร พิษณุโลก
32 นำงสำว จุฑำมำศ แก้วศรี นักวิชำกำรศึกษำ มหำวิทยำลัยรำชภัฏสงขลำ สงขลำ
33 นำย วัชระ ป่ินแก้ว เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนท่ัวไป มหำวิทยำลัยรำชภัฏสงขลำ สงขลำ
34 นำงสำว ปวีณำ ฝำดสุนทร เจ้ำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน โรงพยำบำลศรีบุญเรือง หนองบัวล ำภู
35 นำงสำว โสภิต บงโนนง้ิว เจ้ำพนักเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ โรงพยำบำลศรีบุญเรือง หนองบัวล ำภู
36 นำงสำว จิระนัน วงศ์ผำ นักวิชำกำรพัสดุ โรงพยำบำลำงโพธ์ิไทร อุบลรำชธำนี
37 นำงสำว อัจฉรำวรรณ บุตรวงศ์ เจ้ำพนักงำนธุรกำร โรงพยำบำลำงโพธ์ิไทร อุบลรำชธำนี



  กำหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
หลักสูตร “การฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการเขียนร่างและตรวจแก้ไขหนังสือราชการ เทคนิคการเขียน
หนังสือราชการ และศิลปะการใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการให้ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด”
รุ่นที่ ๑ ระหว่างวันที่ ๑๑ – ๑๒ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๗ ณ โรงแรมรอยัล รเิวอร์ บางพลัด กรงุเทพฯ 

   โดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
   บรรยายโดย ผู้เชี่ยวชาญด้านงานสารบรรณ 

 
วันพฤหัสบดทีี่ ๑๑ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๗                       
เวลา  ๐๘.๐๐ - ๐๙.๐๐ น.  ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝึกอบรมและพิธีเปิดอบรม 

๐๙.๐๐ - ๑๐.๓๐ น.  บรรยายในหัวข้อ “การจัดทำหนังสือราชการให้ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด” 
๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น.  พักรับประทานอาหารว่าง 
๑๐.๔๕ - ๑๒.๐๐ น.  (ต่อ)บรรยายในหัวข้อ “การจัดทำหนังสือราชการให้ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด”  
๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น.  พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ - ๑๔.๓๐ น.  บรรยายในหัวข้อ “การติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์” 
๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น.  พักรับประทานอาหารว่าง 
๑๔.๔๕ - ๑๖.๐๐ น.  แบ่งกลุ่มฝึกปฏิบตัิ “การร่างและตรวจแก้ไขหนังสือราชการ”  
 

วันศุกร์ที่ ๑๒ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๗                       
เวลา  ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น.  ลงชื่อเข้าห้องเรียน 

๐๙.๐๐ - ๑๐.๓๐ น. บรรยายในหัวข้อ “เทคนิคการเขียนหนังสือราชการและศิลปะการใช้ถ้อยคำ
สำนวนในหนงัสือราชการ” 

๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น.  พักรับประทานอาหารว่าง 
๑๐.๔๕ - ๑๒.๐๐ น. (ต่อ)บรรยายในหัวข้อ “เทคนิคการเขียนหนังสือราชการและศลิปะการใช้

ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการ”  
๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น.  พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ - ๑๔.๓๐ น.  แบ่งกลุ่มฝึกปฏิบตัิ “การร่างและตรวจแก้ไขหนังสือราชการ” 
๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น.  พักรับประทานอาหารว่าง  
๑๔.๔๕ - ๑๖.๐๐ น.  นำเสนอผลงานจากการแบ่งกลุม่ฝึกปฏิบัติ  

ซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงานและรับคำแนะนำจากวิทยากร 
๑๖.๑๕ - ๑๖.๓๐ น.        มอบประกาศนียบัตรและพิธีปิดการฝึกอบรม 

 
 
 
 
 
........................................................................................................................................................................... 
หมายเหตุ ๑. กำหนดการนี้อาจมีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสมและสถานการณ์  
  ๒. รับประทานอาหารกลางวัน เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. 

 ๓. รับประทานอาหารว่าง  รอบเช้า เวลา  ๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น. /รอบบ่าย เวลา ๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น. 
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